Przetarg z pomini¢ciem Ustawy Prawo zamowien publicznych : w celu przejrzystosci na
podstawie art. 275 pkt. 2 Ustawy Pzp zlozenie oferty z mozliwo$cia prowadzenia negocjacji

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA (SWZ)

»Wdrozenie technologii cyfrowych poprzez wykonanie i instalacja
oprogramowania dla brokera ubezpieczeniowego; zakup i instalacja serwera,
kompatybilnego z oprogramowaniem brokerskim; szkolenie z zakresu
wdrozonego oprogramowania i zwiekszonego bezpieczenstwa cyfrowego”

Program — bon na cyfryzacje

Nazwa Zamawiajgcego:  Ubezpieczeniowa Kancelaria Brokerska "LEOFAL" Spotka z o. o.
REGON: 790735043

NIP: 844-19-06-886

Adres: Noniewicza 93B / 47, 16-400 Suwalki, Polska

W postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja migdzy Zamawiajacym
a Wykonawcami odbywa si¢ przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej:

http://leofal.pl/category/przetargi/

Opis sposobu przygotowania oferty opisano w Rozdziale 12

Znak postepowania: 4/2024



Rozdzial 1. Tryb udzielenia zamowienia publicznego oraz miejsca, w ktorych
zostalo zamieszczone ogloszenie 0 zamowieniu

1. Podmiotem Zamawiajacym jest podmiot prywatny. Jednak ze wzgledu na finasowanie
Projektu ,,.Bon na cyfryzacje” ze $rodkoéw publicznych postgpowanie jest prowadzone w
nawigzaniu do przepisow Ustawy Prawo Zamowien Publicznych -ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 r. -Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2023 r., poz. 1605 z pdzn. zm.)

2. Postgpowanie o udziclanie zamowienia prowadzone jest w pomigciem ustawy Pzp w celu
przejrzystosci  obiegu dokumentow W trybie podstawowym: na podstawie art. 275 pkt. 2
ztozenie oferty z mozliwoscia prowadzenia negocjacji

3. Zamawiajacy przewiduje II etap postepowania po ztozeniu oferty - mozliwos¢ prowadzenia
negocjacji 1 powtdrnym zlozeniu oferty po negocjacjach.

4. Negocjacje mogg dotyczy¢ ceny i punktowanych warunkéw zamowienia

5. Adres strony internetowej prowadzacego postepowania, na ktorej udost¢pniana bedzie SWZ,
zmiany i1 wyjasnienia tre§ci SWZ oraz inne dokumenty zamdowienia bezposrednio zwigzane z
postepowaniem o udzielenie zamoéwienia:

https://leofal.pl/category/przetargi/

zawierajgca odestanie na Platforme przetargowa pod adresem:

https://leofal.pl/cateqory/przetargi/

6. Grant udzielany jest ze srodkdw programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027
(FEdP), w ramach Dzialania 1.2 Rozwoj przez cyfryzacj¢, Typ: Wdrazanie technologii
cyfrowych w MSP — bon na cyfryzacje (projekt grantowy), Priorytet I Badania i innowacje i
ma charakter pomocy de minimis, o ktorej mowa w Rozporzadzeniu Komisji (UE) nr
1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis oraz Rozporzadzenia Ministra
Funduszy 1 Polityki Regionalnej z dnia 29 wrzesnia 2022 r. w sprawie udzielania pomocy de
minimis w ramach regionalnych programéw na lata 2021-2027.

Rozdzial 2. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zaméwienia jest ,,Wdrozenie technologii cyfrowych poprzez wykonanie i instalacja
oprogramowania dla brokera ubezpieczeniowego; zakup i instalacja serwera, kompatybilnego z
oprogramowaniem brokerskim; szkolenie z zakresu wdroZzonego oprogramowania i zwigkszonego

bezpieczenstwa cyfrowego” Szczegdtowe informacje opisu przedmiotu zamoéwienia znajdujg sie
w zalaczniku ,,OPZ”.

Rozdzial 3. Oferty czeSciowe

Postepowanie nie jest podzielone na czgsci.
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Rozdzial 4. Termin wykonania zamoéwienia

Zamoéwienie nalezy zrealizowa¢ w oOKresie 6 miesieccy od podpisania umowy pomigdzy
Zamawiajacym a Wykonawcg. Nie wczesniej niz podpisanie umowy o Grant : ,Bon na
cyfryzacje”. Przewidywany termin podpisania umowy — grudzien 2024 r.

Rozdzial 5. Przewidywany Harmonogram dzialan

10.10.2024 — ogloszenie o zamoOwienia w ramach zadania: ,,Wdrozenie technologii cyfrowych
poprzez wykonanie i instalacja oprogramowania dla brokera ubezpieczeniowego; zakup i
instalacja serwera, kompatybilnego z oprogramowaniem brokerskim; szkolenie z zakresu
wdrozonego oprogramowania i zwickszonego bezpieczenstwa cyfrowego”

10-18.10.2024 — czas na pytania od wykonawcow
Nie po6zniej niz do 18.10.2024, godz. 10.00 — zlozenie oferty

Od godz. 10.00 — do godz. 11.00 po ztozeniu oferty w dn. 18.10.2024, przesylamy Hasto SMS
na nr tel.506 068 637 lub e mailem : przemyslaw.leonowicz@leofal.pl do otwarcia pliku
ZIP

18.10.2024, godz. 11.00 - otwarcie ofert

Rozpoczecie realizacji przedsiewziecia zgodnie z Zamowieniem moze nastapi¢ najwczeSniej
dzien po zawarciu umowy pomiedzy Grantodawca (Ares w Suwalkach) i Grant obiorca
Leofal Sp. z 0. 0. powierzenie grantu.

Podpisanie Umowy nastgpi w terminie uzgodnionym mi¢dzy Grantobiorcg, a Grantodawca.

Nastepnie (prawdopodobnie grudzien 2024) zostanie podpisana umowa pomig¢dzy
Zamawiajacym a wylonionym Wykonawcg- wzor umowy stanowi zatgcznik nr 4 do SWZ.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos$¢ odstgpienia od umowy w przypadku nie podpisania umowy o
grant.

Rozdzial 6. Informacja dotyczaca wyboru najkorzystniejszej oferty z
mozliwoscig prowadzenia negocjacji

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zadawania pytan po ogloszeniu zamowienia.

2. Po zlozeniu przez Wykonawcoéw ofert Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ prowadzenia
negocjacji w celu ulepszenia tre$ci ofert, ktore podlegaja ocenie w ramach kryteriow oceny
ofert, a po zakonczeniu negocjacji Zamawiajacy zaprosi Wykonawcéw do sktadania ofert
dodatkowych..

3. Negocjacje tresci ofert nie moga prowadzi¢ do zmiany istotnych tresci SWZ oraz dotycza
wylacznie, kryterium ceny i klauzul fakultatywnych.

4. Procedura przeprowadzenia negocjacji:
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

w przypadku podj¢cia decyzji o prowadzeniu negocjacji w pierwszym kroku Zamawiajacy
poinformuje réwnocze$nie wszystkich Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, o
Wykonawcach:

ktorych oferty nie zostaly odrzucone, oraz punktacji przyznanej ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i tagcznej punktacji,

ktorych oferty zostaty odrzucone,

ktorzy nie zostali zakwalifikowani do negocjacji oraz punktacji przyznanej ofertom w
kazdym kryterium oceny ofert i tgcznej punktacji, podajgc uzasadnienie faktyczne,
Zamawiajacy w zaproszeniu do negocjacji wskaze miejsce, termin i sposob prowadzenia
negocjacji oraz kryteria oceny ofert, w ramach ktérych beda prowadzone negocjacje W
celu ulepszenia tresci ofert,

prowadzone negocjacje majg poufny charakter. Zadna ze stron nie moze, bez zgody
drugiej strony, ujawnia¢ informacji technicznych i handlowych zwigzanych z
negocjacjami. Zgoda jest udzielana w odniesieniu do konkretnych informacji i przed ich
ujawnieniem,

Zamawiajacy informuje rownoczesnie wszystkich Wykonawcow, ktorych oferty ztozone
w odpowiedzi na ogloszenie o zamowieniu nie zostaly odrzucone, o zakonczeniu
negocjacji oraz zaprosi ich do sktadania ofert dodatkowych,

zaproszenie do ztozenia ofert dodatkowych bedzie zawiera¢ co najmnie;j:

a) nazw¢ oraz adres Zamawiajacego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz
strone internetowg prowadzonego postepowania,

b) sposob i termin sktadania ofert dodatkowych oraz termin otwarcia tych ofert.
Wykonawca moze ztozy¢ oferte¢ dodatkowa, ktdra zawiera nowe propozycje w zakresie
tre$ci oferty podlegajacych ocenie w ramach kryteriow oceny ofert wskazanych przez
Zamawiajacego w zaproszeniu do negocjacji,

oferta dodatkowa nie moze by¢ mniej korzystna w zadnym z kryteriow oceny ofert
wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niz oferta ztozona w odpowiedzi na ogloszenie o
zamowieniu,

oferta przestaje wigza¢ wykonawce¢ w zakresie, w jakim zlozy on ofert¢ dodatkowa
zawierajaca korzystniejsze propozycje w ramach kazdego z kryteriow oceny ofert
wskazanych w zaproszeniu do negocjaciji,

oferta dodatkowa, ktoéra jest mniej korzystna w ktorymkolwiek z kryteriow oceny ofert
wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niz oferta ztozona w odpowiedzi na ogloszenie o
zamoOwieniu, podlega odrzuceniu.

Rozdzial 7. Informacja o podwykonawcach

1. Zamawiajacy dopuszcza wykonanie cze$ci zamoéwienia przy udziale podwykonawcow.
2. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku wykonania przez Wykonawcg kluczowych czesci
zamoOwienia.

3. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce, w ofercie, czeSci zamowienia, ktorych
wykonanie zamierza powierzy¢ Podwykonawcom, 1 podania nazw Podwykonawcow, jezeli sg
juz znani.

4. Zamawiajacy zada, aby przed przystapieniem do wykonania zamoéwienia Wykonawca podat
nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli, Podwykonawcoéw zaangazowanych w ustugi,
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7.

jezeli sa juz znani. Wykonawca zawiadamia Zamawiajacego o wszelkich zmianach w
odniesieniu do informacji, o ktéorych mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji
zamoOwienia, a takze przekazuje wymagane informacje na temat nowych Podwykonawcow,
ktéorym w pdzniejszym okresie zamierza powierzy¢ realizacj¢ ustug.

Wykonawca ponosi petna odpowiedzialnos¢ za wilasciwe 1 terminowe wykonanie calego
przedmiotu umowy, w tym takze odpowiedzialno$¢, za jako$¢, terminowos$¢ oraz
bezpieczenstwo realizowanych zobowigzan wynikajacych z umow o podwykonawstwo.
Podwykonawca zobowigzany jest do posiadania odpowiednich uprawnien, jezeli jest to objete
przedmiotem zamdwienia.

Wszystkie dokumenty i prowadzona korespondencja odbywa si¢ w jezyku Polskim.

Rozdzial 8. Waluta, w jakiej bedq prowadzone rozliczenia zwigzane
Z realizacja niniejszego zamowienia publicznego

Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacjg niniejszego zamowienia dokonywane bedg w walucie

polskiej.

Rozdzial 9. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA ORAZ PODSTAWY WYKLUCZENIA

I. Warunki udzialu w postgpowaniu:
O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja
wykluczeniu — opisanych w ustepie II, oraz spetniajg warunki Postepowania:

1. Posiadajg Zdolnosci do wystgpowania w obrocie gospodarczym. Warunek ten zostanie
uznany za spetniony, jezeli podmiot prowadzacy dziatalno$¢ jest wpisany do Centralnej
Ewidencji Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, lub KRS.

2. Wykonawca oswiadczy, ze jest:

a. przedsigbiorcg w rozumieniu przepisow ustawy z 2 lipca 2004 r. o swobodzie
dzialalnosci gospodarczej oraz innych przepisoOw prawnych;
b. przedsigbiorcag w rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo

przedsigbiorcow oraz innych przepisow prawnych;

C. czynnym, zarejestrowanym podatnikiem VAT w rozumieniu ustawy z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug.

d. posiada wiedze i do§wiadczenie niezbedne do realizacji przedmiotu zamowienia.

2. Posiadaja zdolnosci techniczne lub zawodowe: Zamawiajacy nie wymaga szczegolnych
warunkow do spehienia.

Il. Wykluczeniu z postgpowania podlegaja Wykonawcy:

1. Wobec ktorych zachodza podstawy wykluczenia wymienione w art. 108 ust. 1 ustawy
Prawo Zamoéwien Publicznych, tj.;

a) bedacego osoba fizyczng, ktorego prawomocnie skazano za przestepstwo: — udziatu w
zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu popetnienie przestepstwa
lub przestepstwa skarbowego, o ktorym mowa w art. 258 Kodeksu karnego, — handlu ludzmi,
o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, — o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a
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Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie, —
finansowania przestgpstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przest¢pnego
pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu
karnego, — o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego
lub majace na celu popehlienie tego przestgpstwa, — powierzenia wykonywania pracy
matoletniemu cudzoziemcowi, o ktorym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012
r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769), — przeciwko obrotowi
gospodarczemu, o ktorych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, przestgpstwo oszustwa, o
ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci
dokumentow, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,
— o ktorym mowa w art. 9 ust. 1 1 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w
przepisach prawa obcego;

b) jezeli urzedujacego czlonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspolnika
spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestgpstwo, o ktorym
mowa w pkt 1 lit a;

¢) wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o
zaleganiu z uiszczeniem podatkdéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, chyba ze Wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do skladania
wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uplywem terminu sktadania
ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne
lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie
sptaty tych naleznosci;

d) wobec ktorego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ 0 zamowienia publiczne;

e) jezeli Zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze
Wykonawca zawart z innymi Wykonawcami porozumienie majace na celu zakltocenie
konkurencji, w szczego6lnosci jezeli nalezagc do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentoéw, ztozyli odrebne
oferty, oferty czgsciowe lub wnioski o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, chyba ze
wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

f) jezeli, w przypadkach, o ktorych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zaktocenia konkurencji
wynikajacego z wczesniejszego zaangazowania tego Wykonawcey lub podmiotu, ktory nalezy
z Wykonawca do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o
ochronie konkurencji i konsumentdéw, chyba Ze spowodowane tym zaktdcenie konkurencji
moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie Wykonawcy z udzialu w
postgpowaniu o udzielenie zamowienia.

I11. Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 pkt. 1,2,5
ustawy prawo zamowien publicznych jezeli:
1. Naprawit lub zobowigzat si¢ do naprawienia szkody wyrzadzonej przestepstwem,

wykroczeniem lub swoim nieprawidlowym postepowaniem;

Strona 6 z 14



2. Wyczerpujaco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem lub
swoim nieprawidtlowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie
wspotpracujac z wlasciwymi organami, w tym z organami $cigania lub zamawiajacym,;

3. Podjat konkretne $rodki techniczne, organizacyjne i1 kadrowe odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidtowemu postgpowaniu, w
szczegdlnosci:

a. Zerwal wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za
nieprawidlowe postepowanie Wykonawcy.

b. Zreorganizowat personel.
c. Wdrozyt system sprawozdawczos$ci 1 kontroli.

d. Utworzyl struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania przepisow,
wewnetrznych regulacji lub standardow.

e. Wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialno$ci i odszkodowan za
nieprzestrzeganie przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardow.

IV. Zamawiajacy dokonuje oceny podjetych przez Wykonawce czynno$ci naprawczych z
uwzglednieniem wagi i okolicznosci czynu Wykonawcy.

V. W przypadku uznania $srodkéw podjetych przez Wykonawce za niewystarczajace do wykazania
jego rzetelnosci Zamawiajacy wyklucza Wykonawce z udziatu w postepowaniu.

VI. Wykluczeniu podlegaja wykonawcy wzgledem ktorych zachodza podstawy do wykluczenia z
postgpowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stluzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego. 1

VII. Ocena spetlnienia warunkdéw w postepowaniu zostanie dokonana metoda spetnia — nie spetnia
w oparciu o dokumenty, o$wiadczenia informacje zawarte w ofercie. Z treSci zalagczonych
dokumentow musi jednoznacznie wynikaé, ze stawiane warunki Wykonawca spehnil.
Niespetienie warunkow okreslonych w ust. 1 skutkowaé bedzie wykluczeniem z postepowania.
Zamawiajacy moze wykluczy¢ wykonawce na kazdym etapie postgpowania o udzielenie
zamoOwienia.

Rozdzial 10. Realizacja zamowienia

1. Zamawiajacy przewiduje wykonanie zamowienia przez Wykonawce po uzyskaniu
informacji 0 przyznaniu grantu w ramach programu ,,Bon na Cyfryzacj¢”.

2. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ odstapienia od umowy w przypadku nie podpisania
umowy o grant.

3. Blizsze informacje mozna znalez¢ na stronie:

https://www.ares.suwalki.pl/projekty-unijne/bon-na-cyfryzacje.html

Strona 7z 14


https://www.ares.suwalki.pl/projekty-unijne/bon-na-cyfryzacje.html

Rozdzial 11. Informacja o podmiotowych Srodkach dowodowych

1.

4.

W formularzu ofertowym Wykonawca sktada oswiadczenie 0 niepodleganiu wykluczeniu,
spetnianiu warunkow udzialu w postepowaniu, w zakresie wskazanym przez Zamawiajacego -
zgodne z zapisami w formularzu ofertowym- zalgcznik nr 1.

Informacje zawarte w oswiadczeniu, o ktébrym mowa powyzej stanowia wstepne potwierdzenie,
ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postgpowaniu.
Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do zlozenia w
wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 3 dni od dnia wezwania, podmiotowych Srodkow
dowodowych, aktualnych na dzien zlozenia.

Podmiotowe srodki dowodowe wymagane od Wykonawcy obejmuja:

1) Potwierdzenie o piecioletnim do$wiadczeniu w zakresie wdrazania oprogramowania dla instytucji

2)

3)
S.

finansowych, ubezpieczeniowych - potwierdzi dokument o prowadzeniu dziatalnosci w zakresie
w/w. 1) odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, sporzadzonych nie wczeé$niej niz 3 miesiace przed ich
ztozeniem, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji
Potwierdzenie — informacja wdrozenia minimum dwoch projektow zwigzanych z
oprogramowaniem dla posrednikéw ubezpieczeniowych- podanie nazw firm.
Przedstawienie referencji od jednego posrednika ubezpieczeniowego
Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, ktore
Zamawiajacy posiada lub ktore moze zdoby¢ po zalogowaniu si¢ do powszechnie dostepnych
rejestrow informacji o podmiotach gospodarczych.
Wykonawca wskaze link do tych informacji w formularzu ofertowym.

Rozdzial 10. Termin zwigzania ofertg

Wykonawca jest zwigzany oferta 60 dni od otwarcia ofert .

W przypadku, gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uplywem terminu
zwigzania ofertg okreslonego w dokumentach zamdwienia, Zamawiajacy przed uptywem
terminu zwigzania oferta, zwraca si¢ jednokrotnie do wykonawcdéw o wyrazenie zgody na
przedhuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.
Przedluzenie terminu zwigzania oferta, wymaga zlozenia przez wykonawce pisemnego
o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedluzenie terminu zwigzania oferta.

Rozdzial 11. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego

1.

Zz Wykonawcami  oraz  przekazywania  oSwiadczen lub
dokumentow, atakze  wskazanie @ os6b  uprawnionych
do porozumiewania si¢ z Wykonawcami. Wyjas$nienia i zmiana
tresci SWZ

Komunikacja migdzy Zamawiajagcym a Wykonawcami moze si¢ odbywac¢ wylacznie przy
uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
0 $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz.U. z 2020 r. poz. 344), tj. poprzez:
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1) za pomoca poczty elektronicznej, email: przemyslaw.leonowicz@leofal.pl .

2. Oferte sklada si¢ pod rygorem niewaznosci, zgodnie z wyborem Wykonawcy:

1) w formie elektronicznej (oznacza to posta¢ elektroniczng opatrzong kwalifikowanym
podpisem elektronicznym) lub,

2) w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

3) Wszyskie dokumenty OFERTY powinny byé¢ spiete w ZIP i opatrzone haslem i
przestane na ades e mail : przemyslaw.leonowicz@leofal.pl

4.) Haslo przesylam po godzinie zlozenia oferty tj. godz. 10 do godz. 11w dniu otwarcia
ofert. tj. SMS lub e mailem

1)

4)

Niezwlocznie po otwarciu ztozonych ofert, Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej

informacje dotyczace:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnoséci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktorych oferty
zostaly otwarte,

2) cenach zawartych w ofertach.

Informacje o wyborze oferty najkorzystniejszej badz o uniewaznieniu postepowania

Zamawiajacy zamieSci na Stronie internetowej .

Przyjmuje si¢, ze dokument wystany przy uzyciu a mail zostat dorgczony Wykonawcy w

sposob umozliwiajacy zapoznanie si¢ z jego trescig, w dniu jego przekazania .

Osoby do kontaktu z Wykonawcami: Przemyslaw Leonowicz — sprawy merytoryczne,

proceduralne email.: przemyslaw.leonowicz@leofal.pl,

Godziny urzegdowania: 8:00 — 15:00 od poniedziatku do piatku.

SWZ wyja$nienia i tres¢ modyfikacji SWZ:

Tres¢ SWZ wraz z zalgcznikami zamieszczona jest na stronie internetowej
https://leofal.pl/category/przetargil,

2) Wykonawca moze zwr6cic si¢ do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ,

3) Zamawiajacy niezwlocznie udzieli wyjasnien, jednakze nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu skladania ofert, o ile wniosek o wyjasnienie SWZ wptynie do
Zamawiajacego nie pozniej niz na 4 dni przed uplywem terminu sktadania ofert,

Wszelkie wyjasnienia, modyfikacje tresci SWZ oraz inne informacje zwigzane z niniejszym
postepowaniem, Zamawiajacy bedzie zamieszczal wylgcznie na stronie  przetargowej
https://leofal.pl/category/przetargi/ , w wierszu oznaczonym tytulem oraz znakiem sprawy
niniejszego postepowania,

5) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tres¢ SWZ. Kazda wprowadzona przez Zamawiajacego zmiana staje si¢ w
takim przypadku czg¢scig SWZ. Dokonang zmiang tresci SWZ Zamawiajacy udostepnia na
stronie internetowej .

Rozdzial 12. Opis sposobu przygotowania ofert
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1.

Oferte stanowia dokumenty:

Wypehione i podpisane przez osobg (osoby) upowazniong do sktadania o$wiadczen woli w

imieniu Wykonawcy:

a) Formularz ofertowy - zalacznik nr 1,

b) Formularzem cenowym - zalacznik nr 3 w formie oryginalu w postaci dokumentu
elektronicznego podpisanego przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego,
(Formularz kalkulacyjny traktowany jest pomocniczo, stanowigcym podstawe obliczenia
ceny ofertowej),

c) Pelnomocnictwo z zachowaniem wymagan formalnych dotyczace sktadania oswiadczen i
dokumentow: zgodnie z ust. 3 dopuszcza si¢ takze ztozenie elektronicznej kopi (skanu)
pelnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego
poswiadczenia sporzadzonego stosowanie do art. 97 §2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r.-
Prawo o notariacie, ktore to po§wiadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, badz tez poprzez opatrzenie skanu pelnomocnictwa sporzadzonego
uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym mocodawcy. Petnomocnictwo dotyczy przypadku sktadania oferty
(formularza ofertowego i cenowego) przez pracownika wykonawcy.

Ofertg, w jezyku polskim, nalezy ztozy¢ pod rygorem niewazno$ci w formie elektronicznej (w
postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym bezposrednio na
dokumentach.

Oferta w formacie ZIP zahastowana wraz z zalgcznikami musi by¢ zlozona za przestana
elektronicznie na adres e mail : przemyslaw.leonowicz@Ieofal.pl

Zamawiajacy zaleca, aby oferta zostala utworzona w formacie .pdf oraz podpisana

wewngetrznym podpisem elektronicznym.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej przez siebie ofercie lub wycofa¢ ztozong
przez siebie oferte.

Rozdzial 13. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Ofert¢ mnalezy zlozy¢ za posrednictwem poczty ektronicznej na adre:
przemyslaw.leonowicz@leofal.pl za nie pézniej niz do dnia 18-10-2024 r. do godziny
10%

Uwaga
Za date 1 godzing zlozenia oferty rozumie si¢ date 1 godzine ztozenia oferty wyswietlong na
koncie Zamawiajacego.

2. W przypadku otrzymania przez Zamawiajagcego oferty po terminie podanym w ust. 1

niniejszego rozdzialu SWZ, oferta zostanie odrzucona.

Po przestaniu oferty pomiedzy godzing 10 - 11 w dn. 18-10-2024 r. Wykonawca przeslg
SMS na nr tel. Zamawiajacego: 506 068 637 lub droge e mail na adres
anna.leonowicz@Ieofal.pl Kod SMS z kodem do otwarcia ofert zahastowanych w ZIP
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Otwarcie ofert nastapi w dniu 18-10-2024 r. 0 godzinie 11 , na komputerze Zamawiajacego,
po odszyfrowaniu i pobraniu z Platformy przetargowej ztozonych ofert.
. Najpozniej przed otwarciem ofert, Zamawiajacy udostepni na Platformie przetargowej
informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie niniejszego zamoéwienia
(kwota brutto).
. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy udostepni na Platformie przetargowe;j
informacje o:
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnos$ci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktorych oferty
zostaty otwarte,
2) cenach zawartych w ofertach.
. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ przeprowadzenia sesji otwarcia ofert w terminie
pézniejszym, w przepadku awarii, niedostgpnosci sieci, problemow technicznych
stwierdzonych podczas otwarcia ofert, jednakze otwarcie ofert winno nastgpi¢ niezwtocznie po
usunig¢ciu awarii.

Rozdzial 14. Opis sposobu obliczania ceny

Obowigzkiem wykonawcy jest przeanalizowanie kompletu SWZ oraz wyliczenie i
zaproponowanie ceny ofertowej.

Cena oferty brutto musi gwarantowa¢ pelne wykonanie zakresu rzeczowego objetego
przetargiem.

Opis sposobu obliczania ceny wynagrodzeniem Wykonawcy za realizacje przedmiotu
zamowienia jest cena netto + VAT.

Obliczenie ceny ofertowej nalezy wykona¢ na formularzu cenowym: Zatacznik Nr 3 do SWZ
oraz przenie$¢ je do formularza ofertowego — Zatacznik Nr 1 do SWZ.

Cena oferty wskazana w Formularzu ofertowym powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane
z prawidlowym wykonaniem niniejszego zamowienia wynikajace z wymagan zawartych w
SWZ, w tym w opisie przedmiotu zamowienia.

Wykonawca okresli ceng oferty netto + VAT tacznie z podatkiem. Ceng nalezy podaé¢ w
ztotych polskich w zapisie liczbowym 1 stownie z doktadnoscia do dwodch miejsc po
przecinku.

Cena moze by¢ tylko jedna; nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen. Wszelkie upusty, rabaty
winny by¢ od razu uj¢te w obliczeniu ceny, tak by wyliczona cena za realizacj¢ zamowienia
byta ceng ostateczng, bez koniecznosci dokonywania przez Zamawiajacego przeliczen itp.
dziatan w celu jej okreslenia.

Rozdzial 15. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy

wyborze oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu
oceny ofert

1. Ocenie podlega¢ beda oferty nieodrzucone.
2. Oferta musi spetnia¢ formalne wymagania niniejszej SWZ.

3. Zamawiajacy dokona oceny ofert dla poszczegolnych Pakietow, wg ponizszych kryteridw:
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Cena —waga 60%
Klauzule fakultatywne — waga 40%

a) Kryterium ceny

Oferty begdg podlegatly ocenie zgodnie z ponizszym wzorem:
Cena najtanszej oferty
A = e X 60 [punkty]
Cena badanej oferty
An — liczba punktow przyznana ofercie ,,n” za spetnienie kryterium ceny.
Maksymalnie dla kryterium ,,cena” oferta moze uzyskac¢ 60 punktow.

b) Kryterium zaakceptowania klauzul obligatoryjnych i fakultatywnych

Brak akceptacji ktorejkolwiek badz wszystkich klauzul obligatoryjnych spowoduje odrzucenie
ztozonej oferty.

Akceptacja klauzul fakultatywnych zostanie oceniona poprzez przyznanie punktow okre§lonych w
zataczniku ,,Formularz cenowy” klauzule fakultatywne wg nastepujacego podziatu:

Ilo$¢ punktéw przyznanych badanej ofercie za klauzule fakultatywne
B = - x40 [punkty]
Maksymalna ilo$¢ punktow do zdobycia za klauzule fakultatywne

Bn — faczna ilo$¢ przyznanych punktow ofercie ,,n” za spetnienie kryterium akceptacja klauzul
fakultatywnych.

Maksymalnie dla kryterium ,akceptacja klauzul fakultatywnych” oferta moze uzyskaé¢ 40
punktow.

¢) Wybor najkorzystniejszej oferty

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza taczna liczbe punktow.
Laczna liczba punktow stanowi sume punktow przyznanych ofercie w kazdym kryterium i
obliczona zostanie w oparciu o nastepujacy wzor:

Sn=An+Bn

Sn — wskaznik oceny oferty n (maksymalnie 100 punktow)

An — liczba punktéw przyznana ofercie ,,n”” za spetnienie kryterium ceny.

Bn - laczna ilo$¢ przyznanych punktéw ofercie ,,n” za spetnienie kryterium akceptacja klauzul
fakultatywnych.
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Rozdzial 16. Informacje o formalnosciach, jakie zostang dopelnione po
wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego

1. Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza, do
zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

2. Zamawiajgcy zawrze umowe¢ W terminie nie krotszym niz 5 dni roboczych od podpisania
umowy o grant.

3. Jezeli Wykonawca, o ktérym mowa w ust. 1, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze zbadaé, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy speinia warunki udzialu w postgpowaniu
Wykonawca, ktéry ztozyt oferte¢ najwyzej oceniong sposrod pozostatych ofert, albo
uniewazni¢ postgpowanie.

Rozdzial 17. Istotne postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego

Wybrany wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy. Wzor umowy stanowi zatacznik nr 4
do SWZ wraz zalgcznikami.

Rozdzial 18. Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,,RODO”, informujg, zZe:
» administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:

Ubezpieczeniowa Kancelaria Brokerska Leofal Sp. zo.o.

Adres: ul. Noniewicza 93B/47, 16-400 Suwatki

NIP: 844-19-06-886

Reprezentowana przez Ann¢ Leonowicz Prezesa Zarzadu.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia pn.: ,,Wdrozenie technologii
cyfrowych poprzez wykonanie i instalacja oprogramowania dla brokera ubezpieczeniowego;
zakup i instalacja serwerowego systemu operacyjnego, kompatybilnego z oprogramowaniem
brokerskim; szkolenie z zakresu wdrozonego oprogramowania i zwigkszonego
bezpieczenstwa cyfrowego oraz zakup nowego serwera”-. prowadzonym w trybie
podstawowym z mozliwoscig prowadzenia negocjacji,
= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bg¢da osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania
= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
= posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
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— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

* nie przyshuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

Rozdzial 19. Inne informacje

1. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku o Grant i
podpisaniu umowy o grant.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

ok wn

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.

Zalaczniki:

Zalacznik nr 1 do SWZ — Formularz ofertowy

Zalacznik nr 2 do SWZ — Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia .
Zalacznik nr 3 do SWZ — Formularz cenowy.

Zalacznik nr 4 do SWZ — Wz6ér umowy
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